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	1、标识方法：�   - 各文件、物品必须分层、分类管理�     ▪ 标准类/注明类/通知类/日常管理类/规定规范�      参考资料/事务管理类/品质管理类/生产计划类�      报告类/人事管理/档案类/工艺文件/空白表格…�   - 各文件
	1、标识方法：�   - 文件夹正面上册贴文件夹标题�   - 文件夹左上角贴文件夹存放信息标识�     ▪ 存放地址/分类号/发行年度/保管期限�   - 文件夹右下角贴部门名及制作者�   - 文件夹左侧脊竖向贴文件夹标题�   - 文件夹右侧脊
	■ 公司作业标准定义

