
步骤：

业务执行标准说明书

例会业务执行说明书

部门：装配部
作成：林 燕
审批：张德健

文件编号 YW-ASSY-015 

版本号 A/0 

制/修订日期 2017/5/20 



步骤：

业务执行标准说明书

修 订 变 更 栏

版本号 制/修订日期 制/修订部门 修订章节 修 订 内 容 描 述

A/0 2017.5.20 装配部 无 新版本作成



步骤：

业务执行标准说明书

业务标准名称 例会使用标准
说明书

部 门 装配部 从接收到履行所需的周期时间 16分钟

备注NO. 流程 主导部门/责任人 完成
时间 关联部门 流程简单说明

1 助拉/组长//课长 2分钟 各生产线的人员集合

2 助拉/组长/课长 2分钟 助拉确认出勤人员的状况

3 助拉/组长/课长 2分钟 组长问好

4
助拉/组长/课长

2分钟 昨天生产的问题总结陈述讲解

5 助拉/组长/课长 2分钟 传达当天生产计划

6 助拉/组长/课长 2分钟 讲解当天生产的产品所要注意的事项

7 助拉/组长/课长 2分钟 表扬工作出色的员工，并列为榜样。

8 助拉/组长/课长 2分钟 鼓励员工完成当天任务

人员集合

生产计划讲解

当天生产注意事项

问好

点名出勤人员

陈述昨天生产不合理

业务标准流程图

表扬工作出色的员工

鼓励员工完成当天任务



步骤：

业务执行标准说明书

一.打印第二天的人员名单

1

2



步骤：

业务执行标准说明书

二.人员集合点名

1

2



步骤：

业务执行标准说明书

三.昨在生产不合理讲解

3.作业台面不符合3D规定，有品质隐患。2.利器及手指套未按规定放置1.产品摆放过多



步骤：

业务执行标准说明书

四.生产计划讲解



步骤：

业务执行标准说明书

五.当天的生产品质注意事项
讲解

结束

1.   SIG长外壳划伤 ，NG

2.   SIG螺丝打花，NG


