
步骤：

业务执行标准说明书

模具修理管理业务标准说明书

部门：注塑部
作成：蒋崇仁
审批：麻关明

文件编号 YW-INJ-006 

版本号 A/0 

制/修订日期 2017/5/21



步骤：

业务执行标准说明书

修 订 变 更 栏

版本号 制/修订日期 制/修订部门 修订章节 修 订 内 容 描 述

A/0 2017.6.19 注塑部 无 新版本作成



步骤：

业务执行标准说明书

业务标准名称 模具修理管理业务标准
说明书

部 门 注塑部 整个环节周期时间
60分钟

备注
NO. 流程 主导部门/责任人 完成

时间 关联担当 流程简单说明

1 修模当担 15分钟 按照所需生产模先后 排出每日模具修理进途
公示

2 修模当担 5分钟 填写外发加工单

3 修模当担 30分钟 标识外发加工位，交接

4 修模当担 5-10分
钟 填写物料申购单《有图的符图》

5 修模当担 5分钟 填写消耗品领用单

6

7

急需生产模修理排列

填写申购单

填写外发加工单

填写消耗品领用单

业务标准流程图

标识外发加工位



步骤：

业务执行标准说明书

1、公示每日模具修理计划进度

1、跟据生产计划急需生产的模具依次排列；
2、注明修理具体时间方便各担当知晓模具的心理进度；
3、注明修理担当方便跟进查询；



步骤：

业务执行标准说明书

1、依照依赖单不良内容给出正确修理方案； 4、客户报价；
2、填写加工内容； 5、实际费用；
3、加工外注商，并要求回复时间； 6、交至上级审核。

2、填写外发加工单



步骤：

业务执行标准说明书

1、外发部件需标识清楚，及要求；
2、与外注供应商亲临交接清楚以免出错；
3、外发加工件需取出的配件必取出避免漏掉或损坏。

3、外发部件标识



步骤：

业务执行标准说明书

1、在修理中若仓库里没有合适配件则填写申购单；
2、所有单据内容填写完整；
3、交至上级审批申购。

4、1.填写加班申请单



步骤：

业务执行标准说明书

1、消耗品领用单填写要完整；
2、交至上级审批后领处所用品；
3、去仓库领取。

4、填写消耗品领用单


