
步骤：

业务执行标准说明书

周报管理业务标准说明书

部门：注塑部
作成：骆惠娟
审批：麻关明

文件编号 YW-INJ-005 

版本号 A/0 

制/修订日期 2017/4/20 



步骤：

业务执行标准说明书

修 订 变 更 栏

版本号 制/修订日期 制/修订部门 修订章节 修 订 内 容 描 述

A/0 2017.4.20 注塑部 无 新版本作成



步骤：

业务执行标准说明书

业务标准名
称

周报管理使用标准
说明书

部 门 注塑部 从接收到履行所需的周期时
间

190分钟

备注
NO. 流程 主导部门/责任人 完成

时间 关联部门 流程简单说明

1 注塑部 20分钟 登录FTERP系统

2 注塑部 5分钟 运行QMD19

3 注塑部 10分钟 运行QMD19，数据汇总

4
注塑部 5-10分

钟 收集资料

5 注塑部 20分钟 良品数，不良总数，产值，材料单价按日
期分别加起来，进行汇总

6 注塑部 120分钟 填相关内容

入库金额汇总

周报管理

机台稼动率

机器运行时间统计

数据来源

业务标准流程图

成本核算



步骤：

业务执行标准说明书

1、入库金额汇总（1）

1、FTERP登录：在电脑的桌面（鼠标）双击FTERP图标；
2、（鼠标）点击更改账户; 
3、然后再输入密码确定。



步骤：

业务执行标准说明书

1、（鼠标）点击生产制造系统；
2、（鼠标）生产报表；
3、（鼠标）再点击产品入库明细表。

1、进入模块（2）



步骤：

业务执行标准说明书

1、（鼠标）先点击查询条件；
2、（鼠标）点击确定；
3、（鼠标）点击过滤；
4、（鼠标）点击选择相关内容（注意选择一周，如：2017-4-24至2017-4-30））;
5、（鼠标）再点击确定。

1、选择查询条件（3）



步骤：

业务执行标准说明书

1、（鼠标）点击右键输出EXcel表格；

1、输出EXcel表格（4）



步骤：

业务执行标准说明书

1、先查找单价；
2、然后核算金额；
3、再全部汇总，再把相关数据填入指定的经营周报里。

1、入库金额汇总（5）



步骤：

业务执行标准说明书

1、运行qmd19，进入周报稼动率表格文件夹 ；
2、（鼠标）点击2017年机器运行时间统计表文件夹；
3、打开2017年机器运行时间EXcel表格。

2、机器运行时间统计表（1）



步骤：

业务执行标准说明书

1、填入相关内容；
2、自动生成数据。

2、机器运行时间统表（2）



步骤：

业务执行标准说明书

1、（鼠标）点击稼动率文件夹；
2、（鼠标）再点击2017年月份稼动率EXcel表格。

3、机台稼动率（1）



步骤：

业务执行标准说明书

1、将相关内容填入表格内；
2、各班进行分类汇总。

3、机台稼动率汇总（2）



步骤：

业务执行标准说明书

1、（鼠标）点击我的电脑（F盘），进入周报数据来源文件夹，打开2017周报数据来源。

4、数据来源（1）



步骤：

业务执行标准说明书

1、运行qmd电脑，进入周报阿米巴文件夹；
2、（鼠标）点击2017年阿米巴，进入到2017年5月份。

5、进入阿米巴文件夹（1）



步骤：

业务执行标准说明书

1、按产品图号查找单重、产品单价材料图番查找材料单价；

5、查找单价（2）



步骤：

业务执行标准说明书

1、将查好的单介填入表格内；

5、填单价（3）



步骤：

业务执行标准说明书

1、将两个班的良品数，不良总数，产值，材料单价按日期分别加起来，进行汇总；

5、成本核算（3）



步骤：

业务执行标准说明书

1、（鼠标）点击我的电脑(F盘），进入2017年注塑周报；

5、经营、管理周报（1）



步骤：

业务执行标准说明书

1、将数据填入管理周报内，
2、将数据填入经营周报内。

5、经营、管理周报内容（2）


