
步骤：

业务执行标准说明书

项目移管业务标准说明书

部门：工程管理部
作成：沈四化
审批：吴明浩

文件编号 YW-ENG-021  

版本号 A/0 

制/修订日期 2017/5/22



步骤：

业务执行标准说明书

修 订 变 更 栏

版本号 制/修订日期 制/修订部门 修订章节 修 订 内 容 描 述

A/0 2017.5.22 工程管理部 无 新版本作成



步骤：

业务执行标准说明书

业务标准名称 项目移管标准说明书 部 门 工程管理部 从接收到履行所需的周期时间 30分钟

备注NO. 流程 主导部门/责任
人

完成
时间 关联部门 流程简单说明

1 工程人员 3分钟 模具部 工程邮件通知移管会议通知相关部门

2 工程人员 5分钟 依据受控文件配发标准打印/受控文件资料

3 工程人员 20分钟 项目注意事项说明

4 工程人员 50分钟 资料发放及签名统计

5 工程人员 5分钟 样板发放及签名统计

6 相关部门 5分钟 移管会议签名记录

7

8

移管会议通知

样板发放

移管会议签到

移管会议说明

按受控文件配发标准受控文
件资料

资料发放

业务标准流程图

END



步骤：

业务执行标准说明书

1 2

1、移管会议通知

1、工程邮件通知移管会议通知相关部门

输入网址



步骤：

业务执行标准说明书

1、依据受控文件配发标准打印/受控文件资料

2、按受控文件配发标准受控文件资料



步骤：

业务执行标准说明书

1、项目注意事项说明

3  移管会议说明



步骤：

业务执行标准说明书

1、资料发放及签名统计

4、资料发放



步骤：

业务执行标准说明书

1、样板发放及签名统计

5、样板发放

1
2



步骤：

业务执行标准说明书

1、移管会议签名记录

6、移管会议签到


