
步骤：

业务执行标准说明书

工业报表填写业务标准说明书

部门：财务部
作成：敬珍珍
审批：邢国印

文件编号 YW-ACC-004 

版本号 A/0 

制/修订日期 2017/5/10 



步骤：

业务执行标准说明书

修 订 变 更 栏

版本号 制/修订日期 制/修订部门 修订章节 修 订 内 容 描 述

A/0 2017.5.10 财务部 无 新版本作成



步骤：

业务执行标准说明书

业务标准名称 工业报表填写说明书 部 门 财务部 从接收到履行所需的周期时间 62分钟

备注NO. 流程 主导部门/责任人 完成
时间 关联部门 流程简单说明

1 事务处理人 1分钟 登录两次

2 事务处理人 2分钟 登录两次

3 事务处理人 30分钟

4 事务处理人 20分钟

5 事务处理人 2分钟 登录两次

6 事务处理人 1分钟 登录两次

登录网站

检查

按照要求填写（3-5
号）

选择项目

按照要求填写（12-
16号）

业务标准流程图

上传



步骤：

业务执行标准说明书

1、登录



步骤：

业务执行标准说明书

1、选择



步骤：

业务执行标准说明书

3-6、按照要求填写，并检查后，上传



步骤：

业务执行标准说明书

返回首页，确认数据已上传，已通过。



步骤：

业务执行标准说明书

一般每月上传两次，第一次为统计人员和能源和产值的数据，时间为6号
第二次为统计财务状况，时间为18号前

以上时间都是截止时间，一般需要在此时间提前2-5天完成申报为佳



步骤：

业务执行标准说明书

每一年1-2月要做工业报表年报，以下为年报目录


