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修 订 变 更 栏

版本号 制/修订日期 制/修订部门 修订章节 修 订 内 容 描 述

A/0 2017.5.25 营业部 无 新版本作成
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业务标准名称 销售单价管理业务执行标准
说明书

部 门 营业部 从接收到履行所需的周期时
间

30分钟

备注
NO. 流程 主导部门/责任人 完成

时间
关联部

门 流程简单说明

1 订单管理担当

3-5分钟

依据营业担当提供的客户回签报价单，作
最终确认。

2 订单管理担当 5-10分钟 将确认的最终部品单价录入销售（部品）
单价一览表及ERP。

3 订单管理担当 5-10分钟
将营业担当提供确认的产品的二次加工、
素材单价录入到相应的“二次加工/素材单
价一览表”中。

4 订单管理担当 3-5分钟
依据营业担当提供的单价调整及品番变更
联络，及时更新相应单价一览表和ERP单
价的变更录入。

5 订单管理担当 3-5分钟

1、点检事项：确保资料准确性确保资
料及时性 2、最终单价报价单打印盖章提
交财务部（也可与后续订单一同提供）。
3、必要时需发送邮件到生管部门及财务
部。

最终单价报价单确认

其它注意事项

二次加工、素材单价确认及录
入

最终单价录入销售（部品）单
价一览表及ERP

产品单价调整及品番变更录入

业务标准流程图
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1、最终报价单确认

1、依据营业担当提供的客户回签报价单，作最终确认。
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1、将确认的最终部品单价录入销售（部品）单价一览表及ERP。

2、注意部分客户的部品单价一览表有单独的表单，如图1中的“船井部品单价一览表”。

2、最终单价录入销售（部品）单价一览表及ERP
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1、依据图1营业担当提供确认的二次加工报价单，将其二次加工、素材单价录入图2“二次加
工/素材单价一览表”（其路径为“\\172.18.18.253\营业\FSD01\销售单价一览表）。

2、同时将二次加工、素材单价录入ERP中，如图3。

3、二次加工、素材单价确认及录入
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1、依据营业担当提供的单价调整报价单（图1）和品番变更报价单（图2）联络，及时更新相
应单价一览表和ERP单价的变更录入。

4、产品单价调整及品番变更录入
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5、其它注意事项

1、点检事项：确保资料准确性 确保资料及时性

2、最终单价报价单打印盖章提交财务部（也可与后续订单一同提供）。

3、必要时需发送邮件到生管部门及财务部。


