
步骤：

业务执行标准说明书

模具报价管理业务标准说明书

部门：营业部
作成：刘强
审批：金文学

文件编号 YW-SD-007 

版本号 A/0 

制/修订日期 2017/5/17



步骤：

业务执行标准说明书

修 订 变 更 栏

版本号 制/修订日期 制/修订部门 修订章节 修 订 内 容 描 述

A/0 2017.5.17 营业部 无 新版本作成



步骤：

业务执行标准说明书

业务标准名称 报价管理业务使用标准
说明书

部 门 营业部 从接收到履行所需的周期
时间

报价周期28小时
或视客人纳期而定

备注NO. 流程 主导部门/责任人 完成
时间

关联部
门 流程简单说明

1 报价担当
1H

- 1.了解客户基本信息。
2.接收报价信息录入报价跟踪表

2 报价担当 1H - 1.接到报价信息：产品2D及3D或样品、交货
地点、交易币种、交易方式、付款条件

3 报价担当 1H 1.将产品导入UG进行分析
2.如有特殊要求或难度大时，需召开会议检讨

4 报价担当 3H 1.分析产品倒扣、尺寸、体积等
2.有特殊模具结构提出来讨论

5 报价担当 4H 1. 计算模仁尺寸、滑块尺寸、模胚尺寸
2.计算模具材料费、加工费、组立费、试模费

6 营业部经理 1H
1.对报价各项目数据及客人要求报价明细确认
2.报价单发送于客户

7 报价担当 1H
1.提交正式报价单于客户
2.与客户沟通确认并跟进结果填写到报价跟踪
表。

客户信息

产品2D/3D信息收集

将3D导入UG

业务标准流程图

提交报价单

客户报价确认

确认产品结构、体积等

初步排位



步骤：

业务执行标准说明书

1 2

1、客户信息

1、了解客户基本信息：经营范围、企业性质、规模、主要类型产品；
2、按报价跟踪表信息内容相对应记入完整；



步骤：

业务执行标准说明书

1、从客人邮件联络、发行图纸进行确认：
模具交货地点、交易币种、交易方式、付款条件；

2、信息确认及收集

1 客户往来邮件 2 客户图纸 3 客户3D、客户样品



步骤：

业务执行标准说明书

3、打开UG--->新建--->导入客户3D档

1 双击图标打开UG 2.新建文件（保存路径设置为英文）



步骤：

业务执行标准说明书

1.从客户提供图纸确认有难度产品提供工程部检讨。（如公差要求严格、工艺复杂）

4、导入客户3D档

1 导入客户3D档



步骤：

业务执行标准说明书

1.从客户提供图纸确认有难度产品提供工程部检讨。（如公差要求严格、工艺复杂）

4、产品结构分析、体积分析、尺寸分析等

1 产品结构分析，如下图，模
具需做内螺纹结构

2 产品体积分析、尺寸分析等



步骤：

业务执行标准说明书

5、初步排位

1 根据初步排位确定模仁、滑块、模胚尺寸



步骤：

业务执行标准说明书

6、制作报价单并提交


