
步骤：

业务执行标准说明书

新产品导入的跟进业务标准
说明书

部门：营业部
作成：陈顺超
审批：金文学

文件编号 YW-SD-003 

版本号 A/0 

制/修订日期 2017/5/24



步骤：

业务执行标准说明书

修 订 变 更 栏

版本号 制/修订日期 制/修订部门 修订章节 修 订 内 容 描 述

A/0 2017.5.24 营业部 无 新版本作成



步骤：

业务执行标准说明书

业务标准名称 新产品导入的跟进 部 门 营业部 从接收到履行所需的周期
时间

报价周期28小时
或视客人纳期而定

备注
NO. 流程 主导部门/责任人 完成

时间
关联部

门 流程简单说明

1 担当

1H

- 1.接收新产品开模数据，产品信息资料

2 担当 1H
工程部
设计部

1.将新产品开幕数据，及信息资料发送给
相关部门

2.把新产品报价的相关信息一同发出

3 担当 3日
工程部
设计部
模具部

1.依赖工程部制作打合资料同客人打合

4 担当 1H 工程部 1.根据生产状况及模具的复杂度确认工程
提出的进度加工表是否合理

5 担当 1H 1.确定好的日程内发送样品给到客人，同时要
附上尺寸测量报告。

信息接受

信息联络

业务标准流程图

新品打合

进度作成

送样



步骤：

业务执行标准说明书

1、信息接受

1、接收新产品开模数据，产品信息资料



步骤：

业务执行标准说明书

2、信息联络

1、将新产品开幕数据，及信息资料发送给相关部门
2、把新产品报价的相关信息一同发出



步骤：

业务执行标准说明书

3、新品打合

1、依赖工程部制作打合资料同客人打合



步骤：

业务执行标准说明书

4、进度作成

1、根据生产状况及模具的复杂度确认工程提出的进度加工表是否合理



步骤：

业务执行标准说明书

5、送样

1、确定好的日程内发送样品给到客人，同时要附上尺寸测量报告


